
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH KHÔNG PHỤ 

THUỘC VÀO ĐỊA GIỚI HÀNH CHÍNH  LĨNH VỰC ĐƯỜNG BỘ TRÊN ĐỊA BÀN 

TỈNH THANH HÓA THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

 CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI 

(Kèm theo Quyết định số          /QĐ- SGTVT ngày       tháng 9 năm 2023 

 của  Sở Giao thông vận tải) 
 

STT Trình tự giải quyết TTHC 
Bộ phận có trách 

nhiệm giải quyết 

Thời gian 

(ngày, giờ 

làm việc) 

Kết quả 

1 Thủ tục hành chính: Cấp giấy phép lưu hành xe quá tải trọng, xe quá khổ giới hạn, xe 

bánh xích, xe vận chuyển hàng siêu trường, siêu trọng trên đường bộ. 

(Mã hồ sơ TTHC trên cơ sở dữ liệu quốc gia: (1.000028.000.00.00.H56). 

Bước 1 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ 

của Sở GTVT tại Trung tâm 

phục vụ hành chính công 

tỉnh kiểm tra, hướng dẫn, 

tiếp nhận hồ sơ, quét (scan) 

và lưu trữ hồ sơ điện tử, 

chuyển cho Phòng Quản lý 

Giao thông, Sở Giao thông 

vận tải xử lý hồ sơ. 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ 

tại Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả thuộc Văn 

phòng HĐND-UBND cấp 

huyện; Bộ phận Tiếp nhận 

và Trả kết quả UBND cấp 

xã kiểm tra, hướng dẫn, tiếp 

nhận hồ sơ, quét (scan) và 

lưu trữ hồ sơ điện tử, 

chuyển Bộ phận tiếp nhận 

hồ sơ của Sở GTVT tại 

Trung tâm phục vụ hành 

chính công tỉnh (hồ sơ bản 

giấy gửi qua dịch vụ BCCI) 

để chuyển cho Phòng Quản 

lý Giao thông, Sở Giao 

thông vận tải xử lý hồ sơ. 

Công chức tiếp nhận 

hồ sơ của Sở GTVT 

tại Trung tâm phục 

vụ hành chính công 

tỉnh; Bộ phận Tiếp 

nhận và Trả kết quả 

thuộc Văn phòng 

HĐND-UBND cấp 

huyện; Bộ phận Tiếp 

nhận và Trả kết quả 

UBND cấp xã. 

 ngày 

- Phiếu tiếp nhận hồ 

sơ và trả kết quả 

- Phiếu chuyển hồ sơ 

Bước 2 
Chuyên viên xem xét, thẩm 

tra, xử lý hồ sơ. 

Phòng Quản lý Giao 

thông 
½ ngày 

Dự thảo Giấy phép 

lưu hành xe quá tải 

trọng, xe quá khổ giới 

hạn, xe bánh xích, xe 

vận chuyển hàng siêu 

trường, siêu trọng trên 

đường bộ 

Bước 3 
Lãnh đạo phòng thẩm định 

hồ sơ  

Phòng Quản lý Giao 

thông 
½ ngày 

Dự thảo Giấy phép 

lưu hành xe quá tải 

trọng, xe quá khổ giới 

hạn, xe bánh xích, xe 

vận chuyển hàng siêu 

trường, siêu trọng trên 
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đường bộ 

Bước 4 
Lãnh đạo Sở ký phê duyệt 

cấp phép 
Lãnh đạo Sở   ngày 

Giấy phép lưu hành xe 

quá tải trọng, xe quá 

khổ giới hạn, xe bánh 

xích, xe vận chuyển 

hàng siêu trường, siêu 

trọng trên đường bộ 

Bước 5 
Văn thư đóng dấu, ban hành 

kết quả điện tử và bản giấy 
Văn thư CQ  ngày 

Giấy phép lưu hành xe 

quá tải trọng, xe quá 

khổ giới hạn, xe bánh 

xích, xe vận chuyển 

hàng siêu trường, siêu 

trọng trên đường bộ 

Bước 6 

Bàn giao kết quả cho Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh để trả trực tiếp 

cho công dân hoặc gửi qua 

dịch vụ bưu chính công ích 

cho Bộ phận một cửa cấp 

huyện, cấp xã để trả cho 

công dân (nếu công dân 

đăng ký nhận kết quả trực 

tiếp tại Bộ phận một cửa cấp 

huyện, cấp xã). 

Cán bộ chuyển giao 

của Sở  ngày 

Giấy phép lưu hành xe 

quá tải trọng, xe quá 

khổ giới hạn, xe bánh 

xích, xe vận chuyển 

hàng siêu trường, siêu 

trọng trên đường bộ 

Tổng thời gian giải quyết  

thủ tục hành chính 
02 ngày làm việc 

2 Thủ tục hành chính: Cấp lại Giấy phép kinh doanh vận tải bằng xe ô tô đối với trường 

hợp Giấy phép kinh doanh bị mất, hỏng 

Mã hồ sơ TTHC trên cơ sở dữ liệu quốc gia: (2.002287.000.00.00.H56) 

Bước 1 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ 

của Sở GTVT tại Trung tâm 

phục vụ hành chính công 

tỉnh kiểm tra, hướng dẫn, 

tiếp nhận hồ sơ, quét (scan) 

và lưu trữ hồ sơ điện tử, 

chuyển cho Phòng Quản lý 

Giao thông, Sở Giao thông 

vận tải xử lý hồ sơ. 

- Công chức tiếp nhận hồ sơ 

tại Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả thuộc Văn 

phòng HĐND-UBND cấp 

huyện; Bộ phận Tiếp nhận 

và Trả kết quả UBND cấp 

xã kiểm tra, hướng dẫn, tiếp 

nhận hồ sơ, quét (scan) và 

lưu trữ hồ sơ điện tử, 

chuyển Bộ phận tiếp nhận 

hồ sơ của Sở GTVT tại 

Trung tâm phục vụ hành 

chính công tỉnh (hồ sơ bản 

Công chức tại Bộ 

phận một cửa của 

Trung tâm phục vụ 

hành chính công 

tỉnh; Bộ phận Tiếp 

nhận và Trả kết quả 

thuộc Văn phòng 

HĐND-UBND cấp 

huyện; Bộ phận Tiếp 

nhận và Trả kết quả 

UBND cấp xã. 

½ ngày 

- Phiếu tiếp nhận hồ 

sơ và trả kết quả 

- Phiếu chuyển hồ sơ 
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giấy gửi qua dịch vụ BCCI) 

để chuyển cho Phòng Quản 

lý Giao thông, Sở Giao 

thông vận tải xử lý hồ sơ. 

Bước 2 
Chuyên viên xem xét, thẩm 

tra, xử lý hồ sơ 

Phòng Quản lý  

Vận tải 
01 ngày Giấy phép kinh doanh 

Bước 3 
Lãnh đạo phòng thẩm định 

hồ sơ  

Phòng Quản lý  

Vận tải 
½ ngày Giấy phép kinh doanh 

Bước 4 
Lãnh đạo Sở ký phê duyệt 

Thông báo 
Lãnh đạo Sở ½ ngày Giấy phép kinh doanh 

Bước 5 

Văn thư đóng dấu chứng 

thực kết quả, trả quả phần 

mềm một cửa điện tử  

Văn thư CQ  ngày Giấy phép kinh doanh 

Bước 6 

Bàn giao kết quả cho Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh để trả trực tiếp 

cho công dân hoặc gửi qua 

dịch vụ bưu chính công ích 

cho Bộ phận một cửa cấp 

huyện, cấp xã để trả cho 

công dân (nếu công dân 

đăng ký nhận kết quả trực 

tiếp tại Bộ phận một cửa cấp 

huyện, cấp xã). 

Cán bộ chuyển giao 

của Sở  ngày Giấy phép kinh doanh 

Tổng thời gian giải quyết  

thủ tục hành chính 
03 ngày làm việc 

 


